Zakladni Skola Praha 10 — Hostiv#, Hornomécholupska 873, 102 00

ORGANIZA CNi RAD SKOLY

SMERNICE KE SVOBODNEMU PRiISTUPU K INFORMACIM

Paadovécislo -¢islo jednaci: 52 - POR/08/2007
Zpracoval: Mgr. Ji Doutn&, reditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jii Doutn&, feditel Skoly
Smernice nabyva platnosti ode dne: 01. 01. 2008

Zmeény ve smdrnici jsou provadny formoucislovanych pisemnych dodatkkteré tvai sowtast
tohoto fredpisu.

Prehled nejdilezitéjSich pravnich piredpisi, kterymi se zakladni Skola i vykonu své
pusobnostifidi.

Jedna se zejména o:

Zakon¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, vesmhpozdjSich gedpisi

zakon¢. 106/1999 Sb., o svobodnérrigtiupu k informacim, ve 2ni pozdjSich gedpisi
zéakon¢. 101/2000 Sb., o ochrawsobnich ud&j ve zréni pozdjSich gedpisi

zakon¢. 218/2003 Sb., o odp#anosti mladeze za protiprawiny, ve zréni pozajSich
piedpisi

zakon¢. 250/2000 Sb., o rozptovych pravidlech tzemnich rozfi, ve zréni pozdjSich
piedpisi

zékong. 218/2000 Sb., o rozpmvych pravidlech (rozpova pravidlaCR), ve zrni
pozckjSich gedpigi

zakon 563/1991 Sbh., @étnictvi, ve zini pozdjSich gedpisi

vyhlaska¢. 48/2005 Sb., o zakladnim wdvani a gkterych nalezitostech pini povinné
Skolni dochazky, ve 2ni pozd&jSich gedpisi

vyhlaska¢. 323/2002 Sb., o rozptwove skladb, ve zreni pozajSich gedpisi

vyhlasSkag. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani, vérdrpoza;jSich gedpisi

vyhlaska¢. 84/2005 Sb. o nakladech na zavodni stravovagjich juhrad v prispevkovych
organizacichi{zenych izemnimi samospravnymi celky, vérdmpozdjSich gedpisi

Pravni pedpisy jsou k nahlédnuti v dohodnuté detkancelé zastupcededitele Zakladni
Skoly Praha 10, Horno¥oholupska 873.

Administrativni postup p¥i vyrizovani zadosti o poskytnuti informacge stanoveny
zakonenmt. 106/1999 Sb., o svobodnérrigiupu k informacim

2. Z&akladni ustanoveni

1. Zé&kon¢. 106/1999 Sh., o svobodnérrigiupu k informacim, stanovi podminky, za
kterych je zakladni Skola povinna poskytovat infaom ze svéigsobnosti. Nevztahuje se
na postup P poskytovani informaci, ktery je upraven zvlastnfiredpisy.

2. Zakladni Skola je za podminek stanovenych timt@zék povinna poskytovat informace
vztahujici se k jeji sobnosti. Tyto informace poskytuje na zakldaddosti nebo
zveejrenim.



. Informaci, kterou je zakladni Skola povinna poskuin je fakticky Udaj tykajici se otazky
Vv jeji pasobnosti, nikoli vSak komeritanazor na witou skuteénost, vyklad pravniho
piredpisu apod.

. Zadatelem o informaci fite byt kazda fyzickéi pravnicka osoba, to znamena také
Uzemni samospravny celek, jiny organ statni spiangmadny séovaci prostedek

apod., ktera zada o informaci bez ohledu inaod svého zajmu o danou informaci.

. Zverejnénou informaci je takova informace, kteréze byt vZdy znovu vyhledana

a ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jinéndirtziumo#ujicim zapis a uchovani
informace, vystavena naadni desce, umisia ve véejné knihovi nebo s moznosti
dalkového pistupu (pomoci telekomunikaiho zdizeni).

. Doprovodnou informaci je takova informace, kteradizouvisi s poZzadovanou informaci
(napiklad udaj o jejim pvodu, existenci, ivodu odepeni, dol, po kterou dvod
odegeni trva a kdy bude znovitlgzkouman, a dalSichukgzitych rysech).

. Zakladni Skola nesmi poskytnout informaci, ktera

a) je v souladu se zakonem148/1998 Sh., o ochramitajovanych skutaosti a o zreing¢
nekterych zakof, a naizenim viady. 246/1998 Sh., kterym se stanovi seznamy
utajovanych skutanosti, ozn&ena za utajovanou skdtest, ke které Zadatel nema
opravreny pristup,

b) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osolgyn&na o jejim rasovémipodu,
narodnosti, politickych postojichéenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu

k naboZenstvi, o jeji trestd@nosti, zdravi, sexuélnim zZivgtrodinnych pislusnicich

a majetkovych posgrech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon. Jedlliiteena osoba
nezije, Ize informaci o ni poskytnout jen Zagpokladu, Ze bude zachovana jeji lidska
distojnost, osobniest, dobra passt a chragno jeji dobré jméno,

C) je ozné&ena za obchodni tajemstvi ve smyslu § 17 zakoBa3/1991 Sb., obchodni
zakonik ve zéni pozajSich gedpidi. Za poruseni obchodniho tajemstvi se nepovazuje
poskytnuti informaci tykajicich se rozsahuiggmce prosedki ze statniho rozptu,

d) byla ziskana od osoby, které infokmapovinnost zakon neuklada, pokud ridisal Zze

s poskytnutim informace souhlasi..

. Zakladni Skola smi omezit poskytnuti informace

a) pokud se vztahuje vyiog k vnitinim pokyrim a personalnimipdpigim vydanym
feditelem zakladni Skoly

b) pokud se jedn& o novou informaci, ktera vzntigripraw rozhodnuti, plati jen do
doby, kdy se fiprava ukogi pravomocnym rozhodnutim (jedna se o informacekien

v eta pripravy rozhodnuti, napstanoviska jednotlivych organig@ch Utvat zakladni
Skoly k ukité véci pred jejich sjednocenim ve fokmozhodnuti navenek). Omezeni prava
na informaci znamena, Ze zakladni Skola poskytizagavané informacesetre
doprovodnych informaci po vyléeni informaci, které zakladni Skola nesmi poskytnou
Odepit poskytnuti vylodené informace lze pouze po dobu, po kterou tixéd

odefeni.

. VyFizovani Zzadosti o poskytnuti informaci

. Prijimanim a vyizovanim pisemnych zadosti o poskytnuti informaaardinaci
vyiizovani Ustnich zadosti o poskytnuti informacigegpenieditel Skoly, v pipac jeho
negitomnosti statutarni zastupseditele Skoly.

. Zadost o poskytnuti informace se podavadigsobr ¢i telefonicky) nebo pisendn
(dorwena postou, osobn jinym zpisobem, faxem, elektronickou poStou nebo na jiném
nosti dat).

. Pokud Zadost o poskytnuti informacesgaje k poskytnuti zviejréné informace, riwve
powieny pracovnik misto poZzadované informaac#disgtn Udaje umogujici vyhledani



a ziskani zviejréné informace. V fipac Ustni informace takdini neprodles, v piipack
pisemné Zadosti nejpafddo 7 dnmi ode dne dorteni Zadosti. Pokud Zadatel trva na
piimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Ustni zadost
. Ustni zadost Ize wdit Ustré jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zattageha
pisemném Wizeni, vyzve jej podkeny pracovnik zakladni Skoly k podani Zadosti

v pisemné for Tato pak bude \yzena jako pisemna zZadost o informaci podle zakona
¢. 106/1999 Sb.

Pisemna zadost

. Zadost o poskytnuti zvejréné informace se zpravidla fguje poskytnutim Gdaj

o zveaejreni. Sctleni Zadatele, Ze trva na poskytnuti informacgm@zZuje za nové
podani Zadosti.

. Pokud ze zadosti nenfeggme, Ze sriuje vici zakladni Skole nebo kdo Zadost podal,
powieny pracovnik ji bez dalSiho odloZi. Takova Zadesti podanim ve smyslu zakona
¢. 106/1999 Sb., nepodléha evidenci pisemnych Zadgsiskytnuti informace.

. Pokud je Zadost nesrozumitelna, narirmé, jaka informace je poZzadovana nebo je
formulovana pilis obecr, powieny pracovnik vyzve Zadatele véthdo sedmi da ode
dne dordeni Zadosti, aby Zadostigsnil. Neupesni-li Zadatel Zadost do 30tdode dne
dorweni vyzvy, rozhodne p@éyeny pracovnik o odmitnuti Zadosti.

. Pokud je poZadované informace mimispbnost zakladni Skoly, p&eny pracovnik
Zzadost odlozi a odloZeni zadosti a jelioat! séli do ti dni Zadateli.

. Powteny pracovnik poskytne Zadateli informaci nejagizdio 15 dni ode dne dorteni
Zadosti, pipadré ode dne ufesreni zadosti. O for v jaké bude informace poskytnuta,
rozhoduje powieny pracovnik.

. Patnactidenni litu mize poetreny pracovnik prodlouzit nejvySe o 10idmouze

z nasledujicichitvodi:

a) vyhledani a siv objemného mnozstvi odénych a odliSnych informaci poZzadovanych
v jedné zadosti,

b) konzultace s jinym organem statni spravy, kieéyvazny zajem na rozhodnuti

0 zadosti,

. Powteny pracovnik je povinen prokazatelpisems) informovat Zadatele o prodlouzeni
lhaty a divodech prodlouzenti, a to jegired plynutim patnéctidennitty.

. Odmitnuti poskytnuti informaci

. Pokud zéakladni Skola odmitne zcela netésti poskytnout Zadateli informace, vyda
o tom ve lt¢ do 15 dii, popipact prodlouzené laté o 10 dri rozhodnuti. Rozhodnuti
se nevyda vipact odlozeni ¥ci.

. Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu 8ak®rac. 71/1967 Sb. a musi
obsahovat nasledujici nalezitosti:

a) nazev a sidlo zakladni Skoly

b) ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

c) ozn&eni Zzadatele o informaci (jméno &jmeni fyzické osoby, nazev a sidlo,
pravnické osoby),

d) vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmiitposkytnuti informace
poZzadované Zadatelem,

e) odivodreni, které obsahujeistod zamitnuti poskytnuti informacesetre kazdéeho
omezeni prava na informace s uvedenim ustanoveshiignych pravnichipdpigi,



=

f) poweni o odvolani, které obsahuje peni o mistu, forfaa dok odvolani,

g) vlastnordni podpisieditele zakladni Skoly s uvedenim jménidnpeni a funkce.
Pokud Zadatel Zad& o poskytnuti vice informacickznrekteré jsou vylogeny, zakladni
Skola gipustné informace poskytne a sézle rozhodne o odépni vylowenych
informaci.

Proti rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informaze podat odvolani prasidnictvim
zékladni Skoly Eadu néstskécasti Praha 15, Odboru Skolstvi, kultury a zdrawaitiij
Boloiisk& 487/1, Praha 10, 2209 00, a to do 15 drode dne dorteni tohoto
rozhodnuti nebo ode dne marného uplynutiyiipro vytizeni Zadosti vifppac uvedeném
v odstavci 1.

Evidence poskytnutych informaci

Hospodé#ka Skoly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskiyiniormace.
Evidence Zadosti obsahuje:

a) datum dor&eni Zadosti, &c, ¢islo jednaci

b) jméno, pijmeni Zadatele (nazev, sidlo), spojeni na Zadatele

c) datum vyizeni Zadosti

Udaje v evidenci zadosti jsou och¥ag podle zakona. 256/1992 Shb., o ochran
osobnich uddjve zréni pozajSich gedpidi.

Uhrada skute &nych naklad 4, zprava o poskytovani
informaci

Zakladni Skola je opra¥na pozadovat uUhradu skaibgch naklad spojenych

s vyhledavanim informaci, pi@aenim kopii, opaenim technickych nosi dat

a s odeslanim informaci zadateli. Dale je poviremhafeli na jeho Zadost potvrdit
piedpokladanou vySi thrady naktad/ySe uhrady nakladje stanovena vifloze této
smernice

Reditel 3koly vzdy do 1.fezna zveejni zpravu zaiedchéazejici kalendai rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle z&&én106/1999 Sb., ktera obsahuje
nasledujici udaje:

a) paet podanych pisemnych zadosti o informace,

b) patet podanych odvolani proti rozhodnuti,

C) opis podstatnyctasti kazdého rozsudku soudu, kterym doSloez koumani
rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace (beadini osobnich uda)

d) pripadreé dalSi informace vztahujici se k ugiavani zakona. 106/1999 Sb.

Kontakty pro podavani informaci

Zamestnanec pasfeny podavanim informaci:

Mgr. Ji¥i Doutnag, ieditel Zakladni Skoly Praha 10, Horng&holupska 873,
tel.+420 274 016 523

E-mailova adresa: reditel@hornomep.cz

Pro gipad jeho nefftomnosti

Mgr. Dagmar VIkova, statutarni zastupkyrreditele Zakladni Skoly Praha 10,
Hornomeécholupskéa 873,

tel. +420 274 016 525

Zadosti o podani informaci séjfmaji kazdy pracovni den v obvyklé pracovni dob

/)
Mgr. JiFi DOUTNAC
[ Feditel Skoly
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Sazebnik uhrad za poskytovani informaci dle zakon&06/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim v souladu s né&izenim viady¢. 173/2006 Sbh., o zasadach
stanoveni Uhrad a licenich odmeén za poskytovani informaci podle zakona o

svobodném gFistupu k informacim

|. Materialové naklady

1 Pdrizeniéernobilé kopie textu na kopirovacim stroji:

a)  jednostranna kopie formatu A4 2,00 K
b)  jednostranna kopie formatu A3 4,00 K
c)  oboustranna kopie formatu A4 3,50 K
d)  oboustranna kopie formatu A3 7,00 K
2. Pdrizeni wisku z tiskamy pditace -1 strana 250 K

Il. Naklady na mimoradné rozsahlé vyhledavani informaci

V ptipact mimoradre rozsahlého vyhledavani informaeimoznopozadovat uhradu v hodinové
sazlg 180,- K.

lll. PoStovné

dle sazebnik@eské posty, a.s.

'.711 ""’Jé-—rf‘_—p
Mgr. Jifi DOUTNAC
[ Feditel Skoly



