Zakladni Skola Praha 10 — Hostivar, Hornomécholupska 873, 102 00

ORGANIZACNI RAD SKOLY

PROVOZNI RAD

Poradové Cislo - Cislo jednaci: 18 - POR/09/2007
Pedagogicka rada projednala dne 19.11.2007

Zpracoval: Mgr. Jiti Doutnac, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jifi Doutn4c, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. ledna 2008

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucdst
tohoto predpisu.

1 Zakladni ustanoveni

V souladu s ustanovenim Zdkona €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi a vyhlasky
¢. 108/2000 Sb., kterou se stanovi hygienické poZadavky na prostory a provoz zatizeni pro
vychovu a vzdélavani déti a mlddeze, vydavd Zdikladni Skola, Praha 10 - Hostivat,

s M2

Hornomécholupska 873 (déle jen skola) tento provozni fad (déle jen fad).

2 Predmét Fadu a zakladni udaje

s M2

Predmétem vymezeni fadu je Zékladni skola, Praha 10 - Hostivat, Hornomécholupskd 873

Zakladni ddaje:
Typ Skoly: zakladni Skola

Adresa Skoly: Zakladni Skola, Hornomé&cholupska 873, 102 00 Praha 10 - Hostivat

Zamérieni Skoly: zdkladni Skola s rozsifenou vyukou

Telefon Skoly (istfedna): 274862488, 274862354, 274870265, 274862639
Telefon Skolni jidelny: 274016534

Fax Skoly a Skolni jidelny: 274016553

Telefon reditele Skoly: 274016523, mobil: 603436284

PSC: 102 00

ICO: 62930729

Kapacita Skoly: 800 zaku

Skola je vyuzivdna v souladu se zfizovaci listinou pro vychovu a vzdélavani z4kh plnici
zdkladni povinnou $kolni dochdzku. Skola ddle v ramci své doplikové ¢innosti pronajima své

prostoty ptedevSim za tucelem vychovné, vzdé€lavaci, télovychovné a sportovni Cinnosti




Vs s

slouzici détem a mladezi ale i dal§im zdjemctim. V rdmci doplitkové ¢innosti provozuje také

dalsi ¢innosti v souladu s vydanymi Zivnostenskymi listy.

Na skole piisobi obCanskd sdruzeni, kterd se podili na aktivnim vyuZiti volného Casu zaku -

Sdruzeni rodi¢i a pratel $koly a Skolni klub Ceské asociace SPORT PRO VSECHNY

Hornomécholupska. Skola ve spolupréci zejména s t€émito organizacemi organizuje akce pro

zaky skoly a pro jejich zakonné zastupce ale i ostatni zdjemce.

Soucasti Skoly je Skolni druZzina, Skolni klub a Skolnf jidelna.

3 Rezim dne

Tento provozni fad upravuje rezim dne Skoly s ohledem na vékové a fyzické zvlastnosti zakd,

podminky jejich pohybové vychovy a otuZovani a rezZim stravovani a pitny rezim.

Skola

je pro zéky oteviena od 6.30 do 18.00 hodin

vyucovani za¢ind zpravidla v 8.00 hodin

ucitelé ptichdzeji do Skoly nejpozd¢€;ji 15 minut pred za¢dtkem vyucCovani

feditel Skoly

vyucovani kon¢i nejpozdeji v 16.30 hodin, pozdéjsi konec vyuky musi schvélit feditel
Skoly

Zaci Skoly maji trvalé bydliSté na tizemi hlavniho mésta Prahy a maji moZnost dojizdét
z mista svého bydlisté méstskou hromadnou dopravou. Z tohoto hlediska tedy neni nutné
¢asove upravovat provoz Skoly

vyucovaci hodiny probihaji podle rozvrhu hodin schvileného feditelem skoly. Nutné
zmény natizuje nebo povoluje ¢len vedeni Skoly

délka vyu€ovaci hodiny je 45 minut, vyucovat v jednom bloku mtiZe se souhlasem
feditele vyucujici maximéln€ 2 vyucovaci hodiny, tj. 90 minut

ptehled vyucovacich hodin a ptestavek

7.40 nastup zaka do budovy

7.55 ptipravné zvonéni na vyucovani

8.00 - 8.45 1. vyu€ovaci hodina
8.45-8.55 |prestavka
8.55-9.40 2. vyu€ovaci hodina




9.40 - 9.55 hlavni pfestdvka

9.55-10.00 |ptiprava na 3.vyucovaci hodinu
10.00 - 10.45 | 3. vyucovaci hodina
10.45 - 10.55 |piestavka
10.55-11.40 |[4. vyucovaci hodina
11.40-11.50 |piestavka

11.50 - 12.35 | 5. vyucovaci hodina
12.35-12.45 |piestavka

12.45 - 13.30 |6. vyucovaci hodina
13.30 — 13.40 |piestavka

13.40 - 14.25 |7. vyucovaci hodina
14.25 - 14.35 | piestavka
14.35-15.20 |8. vyucovaci hodina

15.20 - 15.30 |piestavka
15.30 - 16.15 |9. vyucovaci hodina

e 7ici pobyvaji venku v dobé své poledni ptestavky, dalsi pobyt venku je organizovan
vyucujicimi v rdmci vyuky - k tomu piedevsim Ize vyuzit instalovanych lavic a stoli pred

hlavnim vchodem do budovy skoly

e po ukonceni posledni vyucovaci hodiny v u¢ebn¢ uclitel zabezpeci, aby byla uzaviena
vSechna okna, zvednuty Zidle a byly uklizeny lavice v€etné odkladaciho prostoru pod
jejich vrchni deskou. Pro potieby tklidu (otieni vrchnich desek stolii a lavic) se Zidle

nezvedaji kazdou prvni stiedu v mésici.

Skolni druzina
e provoz v rannich hodinach je 6.30 - 7.45 hodin., Z4ci prichdzeji do druZiny nejpozd¢ji
do 7.30 hodin. Pro zéky, kterym za¢inad vyuka v 9.00 hodin, je prodlouZen provoz Skolni

druziny v rannich hodindch do 8.45 hodin
e vychovatelky ptichdzeji do Skoly nejpozdéji 15 minut pred zac¢itkem provozu Skolni
druZiny

e odpoledni provoz skolni druziny je dé¢len nasledovngé:

12.00 - 13.30 hod.: obéd 14.00 - 15.30 hod.: vychovné rekreacni ¢innost
12.30 - 14.00 hod.: poledni klid 15.30 - 16.00 hod.: zdjmova ¢innost



s vz

16.00 - 17.30 h.: spojeni Zakt do jednoho oddéleni: ptiprava na vyuku, zdjmova Cinnost

zakonni zastupci nebo jimi povérené osoby si vyzvedavaji zaky z druziny pred 14.00
hodin, potom od 15.30 hodin. Po v€asné dohod¢ s ptislusSnou vychovatelkou je mozné si

vyzvednout ve vyjimecnych piipadech zdka i diive.

druzina je v provozu po cely Skolni rok; jeji provoz byva podle okamzZitych podminek

upravovéin v obdobi Skolnich prazdnin.

v souladu s vyhldskou hlavniho mésta Prahy o pfispévku na ¢aste¢nou tihradu
neinvesti¢nich ndkladd mateiskych Skol, Skolnich druZin a Skolnich klubt se zdkonni
zastupci finanéné podileji na ¢aste¢né thrad¢ neinvesti¢nich ndkladd na provoz druziny.
Vyse této ndhrady je stanovena piisluSnymi organy statni samospravy a je hrazena

pifedem a to vZdy do 10. dne v ptisluSném mésici..

omluvy nepritomnosti Zika v druzin¢, odchylky od dochdzky Zaka nebo zptisob
odchodu sdé€li vzdy rodice nebo jini zdkonni zastupci zdka pFislusné vychovatelce

pisemné.

Pri odchodu Zéka z druziny vyckaji rodice jeho ptichodu ve vestibulu budovy - vedle
vratnice. Vychovatel Zdka je povinen prokazatelnym zptisobem zjistit osobu, které je Zak

predan.

Skolni druzina v souladu se $kolnim vzdélavacim programem zabezpecuje ¢innost

zajmovych krouzki zaméfenych na estetickou vychovu, télovychovu a sport

Rezim prace zZaku s osobnimi pocitaci

Zaci pracuji s osobnimi pocitac¢i v u¢ebné vypocetni techniky, ve tftidach nebo dalSich
odbornych ucebniach

maximdlni pocet po sobé€ jdoucich vyucovacich hodin price zakl s osobnim pocitacem
jsou dvé

vyuka 74kl na osobnim pocitaci nesmi za jeden den presdhnout délku 2 vyucovacich

hodin



Rezim pracovniho vyucovani

vyuka pracovniho vyu€ovani je realizovdna piedevs§im v radmci pifedmétu pracovni
¢innosti

s vz

maximalni pocet po sobé jdoucich vyucovacich hodin pracovniho vyu€ovani zakl jsou

dvé

s v 7

pracovni vyucovani zakti nesmi za jeden den pfesahnout délku 2 vyuc€ovacich hodin

prestavky béhem pracovniho vyucovani s ohledem na fyzickou niro¢nost je povinen

stanovovat vyucujici

béhem pracovniho vyucovani zZaki je nutné organizovat vSechny prace tak, aby byly
dodrZeny bezpecnost a ochrana zdravi Zakid. Za pouZiti ochrannych pracovnich
prostiedkti u praci, které to vyzaduji, zodpovida vyucujici

s vz

béhem a po ukonceni pracovniho vyucovéni zZakl je vyucujici povinen zabezpefovat

dodrZovéni zdkladni hygieny zaka

Rezim prace na pozemku

vyuka prace na pozemku je realizovédna predevSim v radmci pfedmétu pracovni ¢innosti
maximalni pocet po sob¢ jdoucich vyucovacich hodin prace na pozemku zdkt jsou dvé
prace na pozemku zakll nesmi za jeden den pfesdhnout délku 2 vyucovacich hodin

pfestavky béhem prace na pozemku s ohledem na fyzickou naro¢nost je povinen

stanovovat vyucujici

béhem prace na pozemku zakl je nutné organizovat vSechny prace tak, aby byly

s vz

dodrZeny bezpec¢nost a ochrana zdravi zakl. Za pouziti ochrannych pracovnich
prostiedkii u praci, které to vyzaduji, zodpovida vyucujici
béhem a po ukonceni prace na pozemku z4kl je vyucujici povinen zabezpeCovat

dodrZovéni zdkladni hygieny zaka

Rezim stravovani véetné pitného rezimu

stravovdni Zdkl a zaméstnanct Skoly (obédy) zabezpecuje Skolni jidelna

kapacita Skolni jidelny je 800 obédil
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pfihlasku ke stravovani si novy strdvnik vyzvedne v kanceldfi a odevzda nejpozdéji 24

hodin ptfed dnem, kdy se za¢ind stravovat.

cena obédu je s ohledem na cenu potravin stanovena feditelem Skoly, stravnici si mohou

vybirat ze dvou druhti jidel, a to vZdy na nasledujici tyden

platba stravného se zpravidla provadi pfevodem z bankovniho uctu, v odiivodnénych

P4

ptipadech postovni poukazkou, kterou je mozné vyzvednout v kanceléfi Skolni jidelny
vydej obédl je od 11.45 do 14.00 hodin

Zaci pouZzivaji k odbéru stravy kreditni karty. Tuto kartu maji po celou dobu dochdzky do

Skoln{ jidelny
v ptipadé, Ze dité zapomene kartu, odebere si obéd v dobé mimo stravovaci Spi¢ky

v ptipadé, Ze stravnik kartu ztrati, bude mu po sloZeni nové zdlohy vydéna karta nova.
Ztratu musi okamzité po zjisténi nahlasit, aby byl vydej ob&dl na ztracenou kartu

zablokovan

na vyzadani Ize mit k nahlédnuti piehled, zda stravnik objednanou stravu skute¢né

odebira

obédy je mozné odhlasit nejpozdeji do 8.00 hodin a to osobné v kancelati Skolni jidelny
nebo telefonicky na telefonnich ¢islech Skoly. Pti odhlaSeni obédl je moZné prvni den si
odnést obéd ve vlastnich nddobach. Timto zpisobem budou obédy vydavany od 11.30 do
11.45 hodin. Z hygienickych diivodl nelze ob&d do vlastnich nadob vydavat v jinou
dobu. Hromadné odhlasky (vylety, exkurze apod.) je nutné zabezpecit tyden pfedem

prostfednictvim tfidniho ucitele

prazdniny se automaticky do stravného nezapocitavaji, neni je tedy nutno odhlasovat, pii

placeni obédi jsou odhldsené obédy z nové platby odecitany

doplitkovym sortimentem jsou mlé&né vyrobky, které jsou doddvany v ramci akce Skolni
mléko (mléko ochucené a neochucené, jogurty, smetanové krémy). Ve Skole je Skolni

bufet se zdkladnim sortimentem pro obcerstveni v¢etné napoji

Podminky pohybové vychovy

Pro zajisténi vyuky pohybové vychovy ma Skola k dispozici:

»  malou télocvi¢nu s celkovou kapacitou 25 zakt



»  velkou t€locvi¢nu s celkovou kapacitou 50 zaka
»  venkovni hiisté s celkovou kapacitou 80 zak, jehoZ soucasti je
e  hfiSté na kopanou s umélym povrchem DLW SPORTILAN (umély travnik)

e  hiisté na koSikovou a odbijenou s umelym povrchem POROFLEX

(gumigranuldtovy vrstveny povrch)

e atletickd draha s umélym povrchem POROFLEX (gumigranuldtovy vrstveny
povrch), doskocisté skoku do dalky a skoku do vySky

»  k dispozici jsou 3 socidlni zafizeni véetn¢ sprch s teplou vodou a Satny zvlast’ pro

chlapce a dévcata
v jednotlivych ro¢nicich jsou zatfazeny 2 povinné vyucovaci hodiny télesné vychovy

v 6.,7.,8,a9. roéniku mohou byt zatazovany volitelné pfedméty se zaméfenim na

télovychovu a sport

ve vSech ro¢nicich mohou byt zafazovany nepovinné pfedméty se zaméfenim na

télovychovu a sport

nedilnou souc¢ésti pohybové vychovy jsou akce organizované ve spolupraci s ob¢anskymi

sdruzenimi, predevS§im se Sportovnim klubem Horizont Hornomé&cholupské
vyuka pohybové vychovy je realizovdna pfedev§im v rdmci predmétu télesnd vychova
maximalni pocet po sobé jdoucich vyucovacich hodin télesné vychovy zakt jsou dvé

vyuka predmétu télesnd vychova nesmi za jeden den presdhnout délku 2 vyucovacich

hodin

prestavky béhem vyuky télesné vychovy s ohledem na fyzickou naro¢nost je povinen

stanovovat vyucujici

béhem télesné vychovy je nutné organizovat aktivity tak, aby byly dodrzeny bezpecnost a

ochrana zdravi zaku

béhem a po ukonceni télesné vychovy je vyucujici povinen zabezpecovat dodrZzovani

zakladni hygieny zakh



6 Zavérecna ustanoveni

1. Provozni tadd je soucasti Organizacniho faddu Zakladni Skoly, Praha 10 - Hostivaf,
Hornomécholupska 873

s M2z

2. Vydanim tohoto provozniho fadu se rusi provozni fad vydany dne 20. prosince 1994 a jeho

doplné€k ze dne 28. ¢ervna 2001

3. Provozni tad nabyva platnosti dnem 1. ledna 2008.

V Praze dne 19.11.2007
Mgr. Jifi DOUTNAC
fFeditel skoly



