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ORGANIZA CNi RAD SKOLY

SMERNICE K ZAJIST ENi BEZPECNOSTI
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Paadovécislo -cislo jednaci: 43-POR/33/2007

Zpracoval: Mgr. Ji Doutn&, reditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jii Doutn&, reditel Skoly
Smernice nabyva platnosti ode dne: 01. 09. 2007

Zmeny ve sndrnici jsou provadny formoucislovanych pisemnych dodatkkteré tvai sowtast
tohoto redpisu.
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Platnost

Smeérnice se vztahuje na vSechna pracayigtkladni Skoly (dale jen ,Skola“) a na vSechrjy je
zamgstnance a Zaky.

Zamgstnanci, kté jsou v pracovnim nebo obdobném gomke Skole, jsou povinni se touto
smernici Fidit i v piipack, kdy plni pracovni ukoly mimo pracowst

Touto smérnici jsou povinni se ifimérens fidit i zamgstnanci jinych organizaci, pracuji-li v
objektech Skoly nebo na jejich izzenich a to v rozsahu, v jakém byli odpdrym
zanestnancem Skoly se simici prokazatelt seznameni.

Odpovédnost za zaji¥ovani BOZP

Za plreni Ukoli Skoly v pé€i o bezpénost a ochranu zdravitippraci odpovidaji vedouci
zanestnanci. Tyto Ukoly jsou rovnocennou a nesidelnou sowgasti jejich pracovnich
povinnosti.

Zakladni ukoly vedoucich zamnéstnanai pii zajiStovani BOZP

Vedouci zamsstnanci zajiuji v p&i BOZP zejména nasledujici gim Gkolki:

zabezpéuji dodrzovani pravnich a jinychqupisi k zajiS&ni bezpé&nosti a ochrany zdravitip
praci

nesngji pripustit, aby zarsstnanec nebo Zak vykonaval prace néiomosti, jejichz vykon by
neodpovidal jeho schopnostem a zdravotisapilosti

identifikuji rizika, zji&¥uji jejich piciny a zdroje, navrhuji pdp zaji¥uji opateni k jejich
odstragni nebo minimalizaci

pravidelrg kontroluji Urové bezpeénosti a ochrany zdravitippraci, zejména stav technické
prevence a uroverizikovych faktofi pracovnich podminek

zaji¥uji zamestnané@m Skoleni o pravnich a ostatnicliegpisech k zaji8hi bezpeénosti
a ochrany zdraviippréci, které dopiuji jejich kvalifikacni predpoklady a poZzadavky pro vykon
prace

zaji¥'uji zamestnaném podminky pro poskytnuti prvni pomoci

zaji¥’uji dodrzovani zakadzkoueni na vSech pracovistich

zaji¥uji poskytovani osobnich ochrannych pracovnich tpedki, mycich, ¢gisticich

a dezinfeknich prostedki podle konkrétnich podminek prace a vyhodnoceiik, rkontroluji
jejich pouzivani
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vySetuji priciny a okolnosti vzniku pracovnich a Skolnich Gragtijimaji opateni proti jejich
opakovani

zaji¥’uji vedeni dokumentace o Urazech, hlaSenitleazasilani zaznamu o Urazu institucim
podle gislusnych pravnichipdpigi

zaji¥’uji, aby pracovni prosdky a technicka zeeni, ktera fedstavuji zvySenou miru
ohrozeni Zivota a zdravi, obsluhovali jen zdrava@rzviag odborre zpisobili zangstnanci
zaji&’uji, aby stroje, technicka #aeni, dopravni pro&tdky, @istroje a néadi byly vybaveny
ochrannymi z&izenimi a byly pravidekhaiadre udrzovany, kontrolovany a revidovany

Zakladni ukoly zaméstnanai p¥i zajistovani BOZP

Znalost obect zavaznych fedpigi a internich pedpisi Skoly k zajiséni bezpénosti a ochrany
zdravi (i praci je nedilnou a trvalou séésti kvalifikanich gredpoklad vSech zarstnand.
Kazdy zangstnanec je povinen dbat podle svych mozZnosti o sé@stni bezp&ost, o své
zdravi i 0 bezp#ost a zdravi osob, kterych se bezpexht dotyka jeho jednani,ijpadré
opomenuti §i praci.

Zamestnanci plni v p& o bezpénost a ochranu zdravi zejména nasledujici ukoly:

Gcastni se Skoleni zafi@vanych Skolou v z4jmu bezpwsti a ochrany zdravifip praci
a podrobuji se a¥eni znalosti

podrobuji se Iékakym prohlidkam, &ovani, vySaeni a diagnostickym zkouSkam stanovenym
pravnimi gedpisy

dodrzuji pravni a ostatnigdpisy k zaji&tni bezpénosti a ochrany zdraviigpraci

fidi se zasadami bezpetho chovani na pracovisti a informacemi o b&mpsti a ochrah
zdravi [ préaci

dodrZuji g praci stanovené pracovni postupy, pouzivaji stané pracovni proidky,
dopravni prosedky, osobni ochranné pracovni p¥edky a ochranna #aeni

oznamuji svému nd@izenému nedostatky a z&vady na pracovisti, kterémioply ohrozit
bezpeénost nebo zdraviippraci, a podle svych moznosti s&astni na jejich odsti@vani
bezodkladd oznamuji natizenému pracovni a Skolni Grazy, pokud jim to zdtavstav dovoli,
araz jiné osoby, jehoz byli 8gkem, a spolupracujifpvySefovani icin Urazi

Skoleni o BOZP

Za elem zvySovani kvalifikace zamstnand v oblasti bezp@osti a ochrany zdravitippraci
jsou ve Skole provatha nasledujici Skoleni:

vstupni Skoleni

Skoleni absolvuji nay nastupujici zagstnanci v rozsahu stanoveném kegpise Qsnova
Skoleni zawstnana o BOZP* O Skoleni se vede pisemny zazngdboklad vstupniho Skoleni
o BOZP*.

periodické Skoleni

Skoleni absolvuji vSichni zafstnanci v rozsahu stanoveném tegpise Osnova Skoleni
zan¥stnane; o BOZP. Skoleni se provadi fibézne pii zméné pracovnich podminek, pravnich
piedpisi nebo pedpigi Skoly, nejmén vSak jedenkrat zaitroky. O Skoleni se vede pisemny
zaznam,Doklad sSkoleni o BOZP:

specializovana skoleni

Skoleni absolvuji zasstnanci za &elem ziskani zvlastni odbornétspbilosti pro provéaghi
pracovnich¢innosti utenych pravnimi a ostatnimiguipisy. Skoleni provadi osoba odborn
zpisobila a oprawna k jeho provedeni vedtach stanovenych pravnimigapisy. O Skoleni se
vede pisemny zaznam se vSemi nalezitostmi podianjotd gedpisi.
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Pracovni Urazy

Pracovnim Urazem je poSkozeni zdravi nebo smriégimance, dojde-li kdmu @i plnéni
pracovnich Ukal nebo v pimé souvislosti s nim.

O vsSech pracovnich Urazech je vedena evidengénize Urazi“ . Zapisy provadi vedouci
zanestnanec, jehoz poideny zamstnanec utrf Graz.

O pracovnich Urazech, jejichz nasledkem doSlo &esmi zangstnance s pracovni neschopnosti
delSi nez it kalendd&ni dny nebo k amrti za¥stnance, vyhotovuje Skola zaznamy a vede
dokumentaci podleifslusnych pravnichipdpisi.

Opateni proti opakovani arazu, vyhotoveni zdznamu, vedekumentace, hlaSeni pracovnich
arazi a dalSi povinnosti podle poZadavipravnich a ostatnichigdpisi zaji¥uji vedouci
zanestnanci.

BlizSi podminky stanoviiedpis ,Postup pi vzniku pracovniho a Skolniho urdzu

Skolni Grazy

Skolnim Grazem je Graz, ktery shodi Zakim pii vyu¢ovani ve Skole nebo v mimoskolském
zarizeni nebo v imé souvislosti s nim.
Za primou souvislost s vychovnou a Wavacic¢innosti Skoly se povazuje zejmeéna:
a) Pohyb Zaka ve Skole nebo vychovnémizani v dobk, kdy se uskut®iuje dozor nad zaky
podle rozvrhu
b) Prace zak ve Skolni dilé, na Skolnim pozemku, v laboréith i pi piredepsaném
praktickém vycviku
c) Pohyb zaka naifs$ti pii povinné tlesné vychoy
d) Ucast zak na vyletech, vychazkach, koupani apod., organizgsia $kolou
a uskuteénovanych za dozoru Skolskych pracounik
O vSech Skolnich Urazech je vedena evidencgkmize Urazi“. Zapisy provadi vedouci
zamestnanec.
O Skolnich drazech, jejichz nasledkem doslo ke&miahaka s natasti na Skolnéinnosti delsi
nez ti kalend&ni dny nebo k amrti Zaka, vyhotovuje Skola zaznanwede dokumentaci podle
piislusnych pravnichipdpigi.
Opateni proti opakovani urazu, vyhotoveni zaznamu, nedekumentace, hlaSeni Skolnich
Grazi a dalSi povinnosti podle pozadavipravnich a ostatnichigdpisi zajif’uji vedouci
zamgstnanci.
BlizSi podminky stanoviiedpis JPostup pi vzniku pracovniho a Skolniho Urdzu

Prvni pomoc

Vedouci zamsstnanci zajiguji na pracovisticipodminky pro poskytovani prvni pomoci.

Na pracovistich musi byt umdsty lékarny s vybavenim pro poskytnuti prvni pomoci.
Postupy B poskytovani prvni pomoci pro vybrané druhy pardn obsahuje fedpis
»Traumatologicky plan“.

Zdravotni zpusobilost

1) Vedouci zamsstnanci nesmi ffpustit, aby zamstnanec vykonaval prace, jejichz vykon by

neodpovidal jeho schopnostem a zdravotigapilosti.

2) Pedagogiti pracovnici nesmi fpustit, aby Zaci vykonaval€innosti, jejichz vykon by

neodpovidal jejich schopnostem a zdravotriispbilosti.



3) Vedouci zamsstnanci z#azuji zamdstnance na praci a pracoviSse ZzZetelem Kk jejich
zdravotnimu stavu.

4) VSichni novi zamstnanci absolvuji vstupni lékskou prohlidku.

5) Zamgstnanci, u kterych to vyzaduji pravni a ostatigdpisy absolvuji pravidelné lalské
prohlidky ve lhitach a rozsahu stanovenéfmito predpisy.

6) Potvrzeni lékee se vydavaji na formuigDoklad o zdravotni zfasobilosti® .

10. Dokumentace BOZP

1) Za &elem zaji&ni BOZP je ve Skole vedena dokumentace podle pekédaravnich
a ostatnich fedpig.
2) Tato dokumentace je zavazna pro vSechny ¢stmance Skoly, Zaky a vSechny osoby
vyskytujici se na pracovistich Skoly v rozsahuktexém byly s dokumentaci seznameny.
3) Dokumentaci BOZP tvid:
d) Analyza rizik
e) Smernice k zajis¢ni BOZP
f) Bezpe&nostni pedpisy pro jednotliva pracovisa ¢innosti
g) Dokumentace o Skoleni a kvalifikaci zéstnan&
h) Dokumentace o zdravotni agobilosti zamistnané
i) Dokumentace o pracovnich Urazech a Skolnich Urazech
j) Dokumentace k pracovnim préestikiim a zdizenim
k) Doklady o revizich , kontrolach a ud&pracovnich progedki a zd&izeni
l) Zapisy z kontrolnginnosti Statniho odborného dozoru a fmiikkontrolnicinnosti Skoly

11. Prevence rizik

1) Vedouci zamsstnanci vyhledavaji rizika, zfi§ji jejich priciny a zdroje a fijimaji opateni k
jejich odstrasni.

2) Pravidelr kontroluji Urovét bezpénosti a ochrany zdravitippraci, zejména stav technické
prevence a urowerizikovych faktoi pracovnich podminek.

3) P¥i zajis’ovani prevence rizik, dodrzuji tyto zasady:

a omezuji vznik rizik

O odstraiuji rizika u zdroje jejich fivodu

Q prizpasobuji pracovni podminky petbam zaréstnand s cilem omezit fisobeni negativnich
vliva prace na jejich zdravi

o nahrazuji fyzicky namahavé prace a prace ve ztéenyracovnich podminkach novymi
technologickymi a pracovnimi postupy

o nahrazuji nebezpaé technologie, pracovni préstiky, suroviny a materialy mén
nebezpénymi nebo méarizikovymi, v souladu s nejn@8imi poznatky ¥dy a techniky
pro zajiséni provozu

o uprednosiiuji prostedky kolektivni ochranyied riziky pred prostedky individualni ochrany

o provadi opaeni sngiujici k omezovani uniku Skodlivin ze stilcg z&izeni

4) VSichni zamgstnanci jsou povinni hlasit veSkeré zavady a nedkgtv oblasti BOZP nebo
I podezeni na zavady svému rid@enému.

5) Vedouci zamsstnanci dale zaji%iji opateni pro pipad zdolavani minmiddnych udalosti
(havarie, pozary, jiné vazné nebedpa evakuace zakatnand a Zaki .

6) Za elem zajikni prevence rizik je v organizaci prowdd nejmeén 1x rainé analyza rizik.



12. Vyrobni a pracovni prostiedky a za‘izeni

1) Vedouci zamsstnanci zajiguji, aby stroje, technicka #aeni, dopravni prostdky, gistroje
a n&adi byly z hlediska bezprosti a ochrany zdravidippraci vhodné pro praciipkteré budou
pouzivany.

2) Vedouci zamsstnanci dale zaji¥liji, aby stroje, technicka #iaeni, dopravni pro&dky, istroje
a n&adi byly:

o vybaveny ochrannymi ¢&zenimi, kterd chrani Zivot a zdravi zssmand

o vybaveny nebo upraveny tak, aby zgtnanci nebyli vystaveni zejména nepohodiné praicovn
pozici a nezadoucimeinkim hluku a vibraci

o pravidelr afadreé udrZzovany, kontrolovany a revidovany

3) VSichni zandstnanci jsou povinni okamzithlasit jakékoliv zavady nebo i podeni na zavadu
stroje, technického #aeni, dopravniho pragtdku, gistroje a néadi, kterou zjistili nebo se o ni
dowdeéli svému natizenému zagstnanci.

4) Udrzba, kontroly, revize a opravy musi byt proydéd ve Ihitdch stanovenych pravnimi
a ostatnimi fedpisy k zaji&ni BOZP, a to osobami k tomuigobilymi a opravanymi.

13. Osobni ochranné pracovni prostedky

1) Pokud nelze rizika odstranit nebo dostateomezit technickymi progdky nebo opaénimi,
jsou zamistnan@m a zakm poskytovany na ochranuiqu €mito riziky osobni ochranné
pracovni prosedky.

2) VSichni zangstnanci pop Zaci, kterym jsou osobni ochranné pracovni ped&ly na ochranu
pied riziky @idéleny, jsou povinni je pouZzivat a udrZovatagdném stavu.

3) Cinnosti, pro které jeiedepsano pouZivani osobnich ochrannych pracovmisterlki nesmi
zanestnanci pop zaci bez jejich pouziti provat

4) V ptipact ztraty ochranné funkce jsou osobni ochranné pracpvostedky zangstnaném
pop. Zakim poskytovany nove.

5) V piipadt ztraty osobniho ochranné pracovniho gemitu nebo ztraty jeho ochranné funkce
jsou zamdstnanci povinni tuto skuteost neprodlenohlasit svemu natzenému.

6) Osobni ochranné pracovni pri@stky jsou poskytovany na zaktaghodnoceni rizik.

14. Zavéreéna ustanoveni

1) VSichni zamgstnanci jsou povinnifidit se pokyny této s#émnice a ustanovenimi ostatni
dokumentace BOZP.
2) Tato smrnice je platna od 1. ¥a2007

V Praze 10 — Hostivdi dne 15. srpna 2007

Mgr. Jifi DOUTNAC
Feditel Skoly



